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MANUAL do Sistema Hoérus (Controle de Acesso USP)
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Opcoes:
1. Alterar senha;
2. Atualizar;
3. Sair.

1. Alterar senha

[ Arquive | Padmetios PWUSP Pessca Externa Veculo  Controladoes  Visualaagdo de Eventos Sobre
Alterar senha...
Atualzar... -
i Controle de Acesso da USP
Call-LQJ ST/ use
Localkzar Pessoa Cadasto Vistanie Info. Cano Usp Localzar Veiculo Visualizar Eventos
Versdo: 1,126 [dik 1.0.7.8) '"ﬂ?’fﬁ!f‘_'ﬁ?i"“Fs{ Usudro: machel Servidor: homsd \q.usp, be

Na opcdo alterar senha, ao clicar, aparecera uma nova janela de Troca de Senha. Nela, tém 3
campos:

Senha Antiga: campo para digitar a senha antiga;

Nova Senha: campo para digitar a nova senha;

Confirmacédo da nova senha: campo para colocar novamente a nova senha.
Clicar finalmente no botdo Gravar para alterar a senha.
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Sistema Horus - Madulo Porteiro

Arquivo  Pardmetros Pessoa USP Pessoa Externa  Veiculo  Controladora  Visualizagdo de Eventos  Sobre

Controle de Acesso da USP
x|
Troca de Senha

|Senha Antiga: |
|

Nova Senha:

Confirmagdo da nova senha:

Gravar

Localizar Pessoa Cadastro Visitante Info. Cartdo Usp Localizar Veiculo Visualizar Eventos

Versdo: 1.1.2.6 (dIl: 1.0.7.8) Instdncia: AcessolFSC Usudrio: michel Servidor: horus2.lq.usp.br

2. Atualizar: caso haja uma nova versdo do Hérus, sera possivel efetuar o download e
iniciar sua reinstalagéo.

3. Sair: fecha o sistema Horus.

Aba Pessoa USP

Opcoes:
1. Cadastro Pessoa USP;
2. Informagcdes sobre o Cartdo USP;
3. Suspenséo.

Arquve  Parsmetros {?usea’(ls?- Pessos Externa  Veiculo  Controladora Visualuzago de Eventos Scbre
Cadastro Pessoa USP.

rformagbessobreo Canie - le Acesso da USP

Suspenséo

Localizar Pessoa Cadastro Vistants Info Cartdo Usp Localear Velcuo Visuabzar Eventos

Versdor 1.1.2.6 (d& 1.0.7.8) Instincia AcessolFSC Ususério: michel Servidor horus.lg.usp.be
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1. Cadastro Pessoa USP

Cadastro de Pessoa USP
Pessoa Veiculo Cartdo e Acesso
Nro USP:
| Localizar
mpus: Unic
Todas as inclusdes e exclusdes de cartdes serdo efetivadas via Coletor
sdo: 1.1.2.6 (dIk 1.0.7.8) Instancia: AcessolFSC Usudrio: michel Servidor: horus2.lg.usp.br FH

Nesta janela ha mais trés abas:
a) Pessoa;
b) Veiculo;
c) Cartédo e Acesso.

a) Pessoa:
Digitar o nimero USP no primeiro campo e clicar em localizar para aparecerem os dados como
nome, o tipo de vinculo (Docente/Aluno/Servidor), o campus ao qual pertence, a unidade e 0
setor, como na imagem:

Cadastro de Pessoa USP

Pessoa Veiculo Cartdo e Acesso

Nro USP: .

|4883712 Localizar
|r‘\;|ichtal Belotti l

|SE§;!‘D;)R |

Lampus Ur age
|S§o Carlos | |‘FSC I

ISE;SU de Infraestrutura de Apoio I

Todas as inclusdes e exciusdes de cartdes serdo efetivadas via Coletor

sao: 1.1.2.6 (dll: 1.0.7.8) Insténcia: AcessolFSC Usuario: michel Servidor: horus2.lq.usp.br
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b) Veiculo:
Nela podemos cadastrar veiculos pertencentes a Pessoa USP, facilitando a localizagdo do
proprietério.
Preencher os campos Placa, Marca, Modelo e Cor e clicar no botdo “Ok” para que os dados
sejam gravados e aparecam na tabela, como vinculados a Pessoa USP.
Na tabela aparecem todos os dados de cada veiculo da pessoa cadastrada. Caso seja preciso
excluir algum veiculo da lista, basta clicar no “x” vermelho e clicar “sim” na janela de
confirmacéo de exclusdo, ou “ndo” para cancelar.

Cadastro de Pessoa USP

Pessoa Veiculo Cartdo e Acesso

Placa: Marca: Modelo: Cor:
" | | | | B

Placa Marca Modelo Cor
[<] Hia-1299 Fiat Doblo Preta
7 |JKX-6400 GM Corsa Wind Vinho

Todas as inclusdes e exclusdes de cartdes serdo efetivadas via Coletor

sdo 1.1.2.6 (dil: 1.0.7.8) Instdncia: AcessolFSC Usudrio: michel Servidor: horus2.lg.usp.br

c) Cartéo e Acesso:
Nesta aba aparecem os cartBes ativos relacionados a referida pessoa, até mesmo o e-Card, sendo
possivel ainda adicionar Cartdo Avulso. Para a insercdo de Cartdo Avulso, digitar o nimero do
Chip Cartdo Externo, a Data de Expiracdo do cartdo e clicar no botdo Add Cartdo Avulso, que
passara a aparecer na tabela com os demais cartdes ja registrados e ativos (0s registros aparecem
de acordo com o numero de controladoras, ou seja, catracas e leitores de portas, que fardo o
reconhecimento dos cartbes. No momento, como ha cartbes USP/e-Card e Temporarios, 0s
registros poderdo aparecer duplicados). Tipos de Cadastro liberados nas controladoras (duas, no
momento: Cat-Dep-08 e Cat-Lef-11): USP — Catraca-Acesso (cartdo USP), ECARD - Catraca-
Acesso (e-Card), Avulso — Catraca-Acesso (cartdo temporario).
Além da opcdo de cartdo avulso, a Secdo de Infraestrutura de apoio podera acrescentar o uso ao
bicicletario como rota para a pessoa USP. Para isso basta ticar a opgdo Cartdo USP/eCard, inserir
uma data de validade, alterar a rota na seta de opcdo de rota, de completa para
completa+bicicletario, e por fim clicar no botdo Add Cartdo Avulso, apos realizar esta acdo a
rota bicicletario aparecera na lista de rota abaixo da inclus@o de dados.
Observagdo: Nao deve inserir o nimero de chip no referido campo, pois o sistema entrara em
conflito, entendendo que a rota sera inclusa em um cartdo avulso e ndo no cartdo USP do
usuario.
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Cadastro de Pessoa USP

Pessoa Veiculo Cartdo e Acesso

Chip Cartao Externa:

Data Expiragdo:

Controladora:

| 03025?5?57| |2?,u'02;2022

Catraca - Acesso [esp]

Horario:

~ | |0hD as 23h59 e das 0h0 as OhD

~ | Add Cartdo Avulso

Tipo Cadastro Nro Chip Via Expiragao Horario Controladora
E Usp 24/11/2021 15:38 | 4138277101 3 0h0 as 23h59 & das Oh0 as... |Catraca-Acesso
# |ECARD 2411172021 15:38 | 1752553690 9 0h0 as 23h59 e das Oh0 as... |Catraca-Acesso
#|UsP 07112/2021 16:27 4138277101 3 0h0 as 23h59 e das Oh0 as... |Catraca-desconsiderar
# |ECARD 07112/2021 16:27 | 1752553690 9 0h0 as 23h59 e das Oh0 as... |Catraca-desconsiderar
X AVULSO | 27/01/2022 14:30  |302874767 0 27/02/202_.. |0h0 as 23h59 & das Oh0 as... |Catraca-Acesso
X AVULSO | 27/01/2022 14:31 | 302875767 0 27/02/202... |0h0 as 23h59 e das Oh0 as... |Catraca-desconsiderar

Todas as inclusdes e exclusdes de cartdes serdo efetivadas via Coletor

saor 1.1.26 (dil: 1.0.7.8) Instdncia: AcessolF5C Usudrio: michel Servidor: horus2.lg.usp.br

2. Informacdes sobre o Cartdo USP
Nesta Opcdo do sistema, digita-se 0 nimero USP, ou o numero do Chip, e apos clicar no botao
Localizar, os dados aparecem em uma tabela, como na imagem a seguir.

Nro LS9 Nymees do (hip
Aa83712 Localizar
‘ -
Nen ISP Newnn Vinenlos Nras Ohip Vin Sitncan Cadatrn Uliina S 9
Michal Beloty SERVIDOR 1752553650 ) Cando Anvado 26012022 2 260172022 21°59 E
2583712 Michel Balow SERVIDOR 41362771 Cantio Adnado 130872020 1. 0VIv2020 1741 X
2097712 i hal Dinlotni GCRVIDOR WSOLTITAN 2 Can elado VU071 GUINI020 17 21 (Y
< »
L

3. Suspenséao
Nesta opcdo, hd um botdo Nova Suspensdo, que ao ser clicado, abre uma nova janela para
indicacio da pessoa cujo cartdo sera suspenso/bloqueado. A direita na janela, um botio com 3
pontos permitira a busca de uma pessoa, que pode ser pessoa USP ou Externo, com a ajuda de
filtros, como Unidade, Setor, Tipo Vinculo ou Campus, ou de modo mais especifico,
preenchendo-se os campos numero USP, Documento (RG) ou nome. Definidos os filtros ou
preenchidos os campos, € ao clicar no botdo Localizar Pessoas, uma lista de registro sera exibida,
ou somente o registro da pessoa procurada, para determinar a suspensdo. Selecionar, entdo, o
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registro e clicar no botdo confirmar selecdo, ndo sendo necessario preencher a data de expiracao.
Vide imagens a seguir:

Pessoas Suspensas

MNova Suspensdo

Nome NroUsp Situagao Inicio Termino DataCadastro

Mova Suspensdo

Inicio: Termino:
v | |
Gravar
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Localizagia de Pensom

) Pessoa US® @ taterno
Unidade 3etor Tipa Vincuto Campus Naumero USF Oocumento
TODOS v v TODOS v TODOS v | | ‘308145633

1 registro|s} encontradols|

Nooe Wiculo Congus Uricade Setor
Mche Teste OUTROS S8 Cados #5C

-~

Data Expiracho
Confirmar Selecdo /

Ao retornar a tela Nova Suspensao, ja com o nome selecionado, digitar o Inicio e 0 Término da
suspensdo, e clicar no botdo Gravar para confirmar a suspensao.

Mowva Suspensdo X

|M'che Teste |
Inicio: Termino:
|2?;u1,-f2u22 | |2sfu1f2u22| |

Gravar

Apbs inserir os dados da suspensdo, o registro suspenso aparecera na lista geral de registros
suspensos. Caso necessite alterar a data de validade da suspensdo, basta selecionar o registro na
lista e alterar.
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Aba Pessoas Externas

Opcoes:

Cadastro Pessoa Externa;

Cadastro de Visitantes;

Cadastro de Visitantes para Eventos;
Cartdes Avulsos Ativos;

Baixa Manual.
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arwdE

1. Cadastro Pessoa Externa
Nesta janela ha mais trés abas:
a) Pessoa;

b) Veiculo;

c) Cartdo e Acesso.

a) Pessoa

No Tipo Documento, selecionar a op¢cdo CPF, digitar o nUmero correspondente e, em seguida,
preencher os campos Nome seguido do numero do cartdo temporario, selecione a Unidade,
registre o e-mail, telefone, na Observacdo colocar o Nome do Responsavel/Grupo a quem
pertence, capturar foto pelo webcam e finalizar clicando no bot&o Gravar.

Observacao: Sempre efetuar busca pela pessoa, caso houver cadastro, utilizar sempre 0 mesmo,
para ndo haver duplicidade. Para verificar, pode utilizar o botéo de atalho, clique em Localizar
Pessoa, selecionar o tipo de cadastro (Pessoa USP, ou Externa), a Unidade, e 0 nome da pessoa,
seleciona a pessoa desejada e por fim clicar no botdo Confirmar Selecdo. Abrird a tela do
cadastro da pessoa selecionada e assim podera alterar os dados do cadastro da referida pessoa.

Cadastro de Pessoas Externas

Fessca  Vwicds Catiio » Acesss

Tipo Doturmanta Docsements de idertificacio
RG v 1989414104 Locaizar

Nome Vnidage
Porterin Departamentos wse -

Emailt Fone:

{scinfra@itscusp.br | (2633739826

Obzervacso
[Teste

Capturar Foto

Gravar
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b) Veiculo
Digitar os dados do veiculo: Placa, Marca, Modelo e Cor, e, no final, no botao Ok.
Observacao: Néo é possivel cadastrar o tipo de placa modelo Mercosul (nova). Por esse motivo,
fazer a substituicdo da letra pelo nimero correspondente, de acordo com 0 DETRAN (0=A; 1=
B;2=C;3=D;4=E;5=F;6=G;7=H;8=1;9=];etc.).
Na nova versao ja é possivel cadastrar a placa do veiculo no modelo Mercosul.

Cadastro de Pessoas Externas

Pasana  Veiouo  Canhy a Acmien

Placa: _ Marca Maodele Cor
| | oK

Ploca Marca Modedo Cor
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c) Cartéao e Acesso

Colocar o cursor no campo Chip Cartdo Externo, inserir o nimero do chip pela leitora; digitar no
campo Data de Expiragéo, a data do vencimento do cartéo; clicar no botdo Add Cartdo Avulso e
em “sim” para a mensagem que aparecera perguntando se deseja enviar para a controladora. O
cartdo externo cadastrado, com seus dados, aparecera na listagem geral de cartdes externos
cadastrados, em Cartfes Avulsos Ativos.

Para o0s usuarios de Pessoas externas ao uso do bicicletario, é necessario excluir a rota existente e
depois reinserir 0 nimero do chip do cartdo, a data de expiracao (data de validade), alterar a rota
de completa para completa+bicicletario, clicar no botdo Add Cartdo Avulso e aguardar até que a
nova rota esteja listada abaixo dos campos de insercdo. Devera aparecer todas as controladoras
de acesso, inclusive o bicicletario. Lembrando que somente a Se¢do de Infraestrutura de Apoio
esta autorizada a inserir esta rota.

Cadastro de Pessoas Externas

Pessas Yoo Catic « Acemso

Cantroladora Harkro

Catrach - Acesse [eap)] v DhO 2t 23050 & das Oh as 0RO v L] vistants | Add Catlo fiso
Tipo Cadasuo Nro Chip Expiracio Visitante Hosdrio Controladora
X AVLSO 260120220 1994141044 14122050 N 000 35 2359, Catraca-Aces
VX AnLso 2610172022 0 1994141084 14/12:2050 N 000 az 23759, | Catracadesc
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2. Cadastramento de Visitantes
Opcoes:

a) Pessoa Externa;

b) Pessoa USP.

a) Pessoa Externa

Para cadastrar o visitante pela primeira vez, clicar na aba Pessoa Externa, Cadastro de Visitante,
e aparecerd uma nova janela para efetuar o cadastro. Selecionar o Tipo de Documento,
preferencialmente CPF, digitar os nimeros e clicar no botdo Localizar. Ao clicar em Localizar,
sera habilitada a inser¢do de informacgdes nos demais campos, como Nome, Unidade, E-mail,
Fone, NUumero do Chip do Cartdo e Observacao; neste Gltimo campo, digitar o motivo da visita,
e/ou 0 nome da pessoa procurada e/ou o local aonde se esta indo. Para completar a identificacao,
capturar a foto do visitante utilizando uma webcam, e identificar o seu veiculo, caso haja,
informando Placa (modelo antigo), Marca, Modelo e Cor. Para finalizar, clicar no botéo Gravar.

Horus - Cadastro de Visitantes

Pessoa Extema  Pessoa USP

Tipo Documento: Documento de Identificacdo:

RG «| [30.814.663-3 I Localizar

Nome: Unidade:
lMiche! Teste | IFSC v
Email: Fone:
lmicbe12002@yah004com4br | ‘16991892225 |
Rota: Controladoras da Rota:

Completa v

Nimero Chip Cartdo:

|30287576 | [ Gerar qrCode
- Histénico
Observagdo:
ITeste I
Capturar Foto
Veiculo
Placa: Marca: Modelo: Cor:
|JKx-64oo | |GM | ICorsa | |vmho|
2 Gravar

Caso o visitante ja tenha estado no local antes, ao clicar o botdo Localizar, os dados nos campos
restantes serdo preenchidos automaticamente, bastando clicar em Gravar para registrar a nova
visita.

Observacdo: E obrigatorio inserir o nimero do chip para efetuar o cadastro de visitante ou
selecionar a opgédo grCode.
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b) Pessoa USP

Para o cadastro de Pessoa USP basta seguir as mesmas orientacdes dadas para a Pessoa Externa,
substituindo, no entanto, o nimero do CPF pelo nimero USP.

| Horus - Cadastro de Visitantes x

Pessoa Extema Pessoa USP

Nro USP: R )
|4883712 | Localizar

]chhe Belotti |

IéE‘R;I:l)DiC)R I 1550 .(;atr:‘,os |

Unidade

|IFSC | |Sec§o de Infraestrutura de Apoio |

Rota: Controladoras da Rota:
| Completa v

Observacdo:

II | | Hssreo |

Veiculo

Placa: Marca: Modelo: Cor:

Gravar ‘

Historico de acesso

Data Observacgao Campus Unidade
01/2022 0 Teste de cadastro Sé&o Carlos IFSC
20/01/2022 14:20 Cartdo em teste Sdo Carlos IFSC
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3. Cadastro Visitantes para Eventos
Ao selecionar a opcdo Cadastro Visitantes para Eventos, aparecerd a janela Tela de Cadastro. Na
parte superior a direita ha um botdo +Nova, e, em seguida, uma tabela com os campos:
Descrigdo, Datalnicio, DataTermino, Exec Pendente.

Tela de Cadastro 7 Nova

[rascrigibo Datalmicio DataTermine  Exec Pendenta

Ao clicar o botdo +Nova, surgira uma nova tela para efetuar o cadastro, com os campos: Nome
do Evento, Data Inicio, Data Fim. Em seguida, haverd um espago para introduzir uma mensagem
a ser enviada por e-mail a(s) pessoa(s) do evento. Posteriormente, os visitantes poderdo ser
incluidos por meio de 2 botdes, sendo um para Add visitante, por meio de arquivo texto, e outro
para Add visitante existente. Por fim, haverd um botdo inferior a direita para “Enviar todos os
cartdes por e-mail”, e um botdo a esquerda para Gravar 0s dados.
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Horus - Cadastro de Visitantes para Eventos

Nome do Evento: Data Inicio: Data Fim: Rota:
| |_f_f_ | |_f_f_ Completa w
Texto a ser adicionado no e-mail (utilizar a tag "<br>' para salto de linha no e-mail):
O argvivo POF anexo & sua credéncial para acessar as catracas do local de realizacdo do evento.<bra<brx
P R P — Estrutura do arquive: Nome;TipoDoc;NroDoc;Email
visitante com arquivo texto visitante existente Ex.: Fulado;CPF:12312343212 fulano@gmail.com
0 visitantes TipoDoc suportado: CPF, RG, Passaporte, NroUSP
Env Del MNome Visitante TipoDoc MNro Doc E-mail Situacao
Gravar Enviar todos os cartdes por e-mail

Todos os dados inseridos deverdo aparecer na primeira Tela de Cadastro.

4. Cartdes Avulsos Ativos
Ao clicar nesta opcdo aparecera uma tabela com todos os Cartdes Externos cadastrados.

Cartoes Externos

Nome DataCadastro Walidade Inicio Validade Termino  numserchi Visitante QR Code
% x 15_‘-" Saverio Daniel Locks Salvagni 290972021 18:21 | 290092021 18:21 | 04/07/2050 23:59 | 1527345556 N N
% x Joao Roberto Casimiro Machado Z9M12021 16:36 | 29M1/2021 16:36 | 02/02/2030 23:59 | 127345556 N N
% x Wichel Teste 250172022 1110 | 250172022 11:10 | 30/01/2022 23:59 | 3040613599 N N
% X Portaria Departamentos 26/01/2022 08:53 | 26/01/2022 08:53 | 14/12/2050 23:55 | 1994141044 N N
% | = | Miche! Belotti 2TI0MJ2022 14:30 | 27I01/2022 14:30 | 2T/02/2022 23:59 | 302875767 N N
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Excluséo do Cartéo:

Para desvincular o cartdo temporario a um cadastro, basta ir na Aba Pessoa Externa/Cartbes
Avulsos Ativos, fazer a busca pela pessoa a ser desvinculada e clicar no X vermelho, ou clicar no
lapis para editar o cadastro, e no botdo Desativar Pessoa, para assim desvincular o cartdo ao
cadastro da pessoa a qual estava vinculado, ficando pronto para outro usuério utilizar o mesmo
cartéo.

5. Baixa Manual
Essa opcéo possibilita a exclusdo de Cartdo Externo, bastando inserir o Numero do Chip do
cartdo, como mostra a imagem a seguir.

Horus - Bama manual de cartdes externos

Informe o nro do chip:

Aba Veiculo

Ao digitar a placa do veiculo, é possivel obter informacdes sobre Nome de seu proprietario, data
de Cadastro, Placa, Marca, Modelo e Cor.

Horus - Localizagdo de Veiculo

Placa do Veiculo:

Nome Cadastro Placa Marca Modelo Cor
2l Michel Teste 20/01/2022 14:20 | JKX-6400 GM Corsa Wind  |Vinho
% Michel Belotti 19/01/2022 07:49 | JKX-6400 GM Corsa Wind | Vinho

- ] e 1 T ———— v - e on e = —

Aba Visualizacao de Eventos

Opcoes:

Visualizar;
Monitoramento;
Botoeira;

Baixa Manual.

el N S

1. Visualizar
Nesta opcdo aparece uma tela denominada Visualizacdo dos Logs de Acesso, contendo dois
campos de calendario, para escolha das datas de inicio e fim da pesquisa. Ao clicar no botéo
Atualizar, mostrara na tabela abaixo todos os eventos de acesso. Para fazer um filtro basta clicar
no campo desejado do filtro e aparecera uma janela como de Excel para selecionar o item
desejado e efetuar o filtro, como na imagem abaixo:
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012022 3+| |28/01/2022 @+ Atualizar PRErepisois)

Datal og Posscs Keolng | ocal DevicsNume Dwscricaalorts i} Cartho Evonto »

Prncpal Caraca Acesso ¢ Entrada vabda e desiitu

vz 134 | |Prcpsl Camnaca Jerconssterm L} Sada vabda o deaintu
Mz 14 | Prncost Covaca |Acesso 0 Ertrads wabda o desity
210V 134 Prncpal Canca d03CONIMTerar L) Sada vabda o desistu
200V02134 Princpal Cataca |Acesto o Ertrada wids e desatu
Nz 14 | Princpal Caoaaca cescansstes L Satly vakita » desistu
a2 134 | Priropal Cacaca |Acesso 0 Ertrads vabds e desistu
20002022 134 Prmcpal Cooca dgeyconsitee ¢ Sady wabdy & desisin
201N22 134 Princpal Caraca Acsso 0 Ertrada wabds & desivin
200102 134 Prmcpal Cwoaca gercanyitmen L) Swcs vabds » desisty
002134 Precosl Cavraca Acssin 0 Ertrads wabds » deaistu
001N 134 Precpsl Cotrnca desconvdery 9 Swtla wbcle » devmin

T2 134 Procosl Caeaca Acesan ) Ertrads wabtds ¢ desmin

TID122 134 Priccpsl Canca durcanardeen Q Swids wabdda » denintng
0102 134 Priscpel Catescs Acssro ) Ertracda wabcds ¢ desnty
JT0120722 134 Priscpsl Cannca AUICan it dl L) _Emn wabila w daiinin
20012022 134 Priscpsl Cacacs Acwsan e Entrads vabtla ¢ diista |
< >

Exnortar pove Eniel

No botéo inferior direito, hd a opcdo de exportar a tabela para um arquivo Excel.
2. Monitoramento

Nesta opgdo podemos visualizar de modo simultaneo o uso do cartdo na catraca, aparecendo em
uma tela todos os dados do usuério, inclusive sua foto.

Horus - Monitoramente de Entrada x

Controladora:

|Catraca - Acesso [esp] e |

Data Acessao:
|2?,FD],F2022 13:46:24

Nome: Tipo:
| | |Externu |

Evento:

|Sa|'da valida e desistiu |

Equipamento:

|Prin|:ipaI—Catraca [ Entrada) |
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3. Botoeira

Horus - Botoeira Digital %

Selecione a Controladara:

Catraca - Acesso [esp] ~

Pulso de Abertura Pulso de Fechamento Resetar Antipassback

OBS: Somente os administradores do sistema devem utilizar este campo.

4. Baixar Manual

Essa opcdo possibilita a excluséo de cartdo avulso, bastando inserir o Nimero do Chip do cartéo,
como mostra a imagem a segulir.

Horus - Baica manual de cartdes externos

Informe o nro do chip:
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Aba Sobre

Aqui aparecem as informagdes sobre os responsaveis pelo Sistema e a VVersdo atual.

Controle de Acesso da USP

CeTI-LQ / STI S USP

Centro de Tecnologia da Informacdo "Luiz de Quiroz" - CeTI-LQ
Equipe Responsavel:

- Ana Claudia Camargo Rufini (Ass. Técnico de Direcdo)
- Jose Mario Frasson Scafi (Chefe de Sec¢do)
- Anselmo Rodrigo Tranquilin (Analista de Sistemas)

Botdes de Atalho

Na parte inferior da pagina principal do Sistema, ha cinco botdes que servem como atalhos e
buscas rapida das seguintes informacGes:

Localizar Pessoas;
Cadastro Visitante;
Info. Cartéo USP;
Localizar Veiculo.
Visualizar Eventos.

o E

1. Localizar Pessoas
Aparece uma tela de Localizacdo de Pessoas, tendo 2 opcdes para selecionar: Pessoa USP ou
Externo.
Em seguida, os campos Unidade, Setor, Tipo Vinculo e Campus para a escolha dos filtros, ou 0s
campos Numero USP e Documento, para a realizacdo de uma busca mais especifica, caso um
desses dois numeros seja conhecido.
Definidos os critérios de filtro ou preenchidos um dos campos, o resultado de registro(s) sera(do)
exibido(s), para posterior selecdo, por meio de um tique, e confirmagdo com o botdo Confirmar
Selecéo. Uma vez confirmado, os Dados de Cadastro da Pessoa selecionada apareceréo.
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& Pestca US? () Dowens
::;;:\ - Gonar . “;;.f‘b’ﬁ - ‘vx‘* - :;:’?—':;"' ‘Dx»x'wﬂu “W:'I
L regiatroda) srconmyradals| Localizar Peszoas
o e i o s
Cordirmat Selecio
Cadastro de Pessoa USP
Pessoa Veiculo Cartdo e Acesso
Nro USP: - .
|4883712 | Localizar
IMchel Belotti [
ISvER{/!DAOR |
I;éo esl:Qos | |'FSC7 ] I

|Segéo de Infraestrutura de Apoio |

Todas as inclusBes e exclusdes de cartdes serdo efetivadas via Coletor

2. Cadastro Visitante
E um atalho para a segunda opcao da aba superior Pessoa Externa/Castro Visitante;

3. Info. Cartéo USP
Neste botdo, ao clicar, aparece uma nova tela para digitar o Numero USP, ou o nimero do Chip

do usuéario. Apos digitar, ha um botdo ao lado direito: Localizar, que ao ser clicado, mostrara
todos os cartfes vinculados ao usuario.
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Nro usP Nimeo o Ohvp

aaas7iz) | Localizar
Neo USP Name Vincule Neo Chip Via Sitvacho Cadastio Uhtinaa St 1
Mchel Beloth SERVIDOR 1752553690 91 Cwtio Ataado BOVN222. . | 2BOVNR2 2359 =
4883712 Mchsl Baloti SERVIDOR 4138777101 3 Canio Atwado 1308772920 1 0171072020 17 41 A
4863712 Mchel Beloth SERVIDOR 3590577580 2 Cancoado 21M2007 1 011072020 17-41 M

4. Localizar Veiculo
E um bot&o de atalho da aba superior de Veiculo, tendo a mesma fungéo.

5. Visualizar Eventos
Também é um botéo de atalho da aba superior Visualiza¢do de Eventos, opc¢do Visualizar.
Responsdvel pela elaboragdo do manual: Michel Belotti
Responsdvel pela corre¢éo: Paulo Rogério Blandino
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