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MANUAL do Sistema Horus (Controle de Acesso USP)
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Aba Pessoas Externas

Opcoes:
1. Cadastro Pessoa Externa;
2. Cadastro de Visitantes;
3. Cadastro de Visitantes para Eventos;
4. Cartoes Avulsos Ativos;
5. Baixa Manual.

1. Cadastro Pessoa Externa
Nesta janela ha mais trés abas:
a) Pessoa;

b) Veiculo;

c) Cartdo e Acesso.

a) Pessoa
No Tipo Documento, selecionar a op¢ao CPF, digitar o numero correspondente e, em seguida,
preencher os campos Nome seguido do nimero do cartdo temporario, selecione a Unidade,
registre o e-mail, telefone, na Observagdo colocar o Nome do Responsavel/Grupo a quem
pertence, capturar foto pelo webcam e finalizar clicando no botdo Gravar. Caso ja houver
cadastro no nome da pessoa, clicar no botao Localizar.

Cadastro de Pessoas Externas

Pessoa  Veiculo Cartdo e Acesso

Tipo Documento: Documento de Identificagdo:
RG v | [19.941.4102 T

Nome: Unidade:
|Por‘taria Departamentos ‘ IFSC |

Email: Fone:
|scintra@ifsc_usp_br | |15 33739826 |

Observacao
|Te5te |

Capturar Foto

Gravar

b) Veiculo
Digitar os dados do veiculo: Placa, Marca, Modelo e Cor, e, no final, no botao Ok.
Observacao: Nao ¢ possivel cadastrar o tipo de placa modelo Mercosul (nova). Por esse motivo,

fazer a substitui¢do da letra pelo nimero correspondente, de acordo com o DETRAN (0=A; 1 =
B;2=C;3=D;4=E;5=F;6=G;7=H;8=1;9=1; etc.).
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Cadastro de Pessoas Externas

Pessna VeicUlo Carda e Acessn

Placa Marca: Modelo: Cor:
| | oK

Placa Marca Modelo Cor

¢) Cartao e Acesso
Colocar o cursor no campo Chip Cartao Externo, inserir o nimero do chip pela leitora; digitar no
campo Data de Expiragdo, a data do vencimento do cartdo; clicar no botdo Add Cartdo Avulso e
em “sim” para a mensagem que aparecera perguntando se deseja enviar para a controladora. O
cartdo externo cadastrado, com seus dados, aparecera na listagem geral de cartdes externos

cadastrados, em Cartdes Avulsos Ativos.

Cadastro de Pessoas Externas
Pessoa Veicul Cartéio & Acesso

[] Gerar grCode e enviar por e-mail

Chip Cartao Externo:  Data Expiracdo:  Controladora: Horério:
| 19941410¢4| |14—f12f2050 Catraca - Acesso [esp] + | | OhO as 23h59 e das 0hO as OhO w| [] visitante | Add Cartdo Avulso
Tipo Cadastro Nro Chip Expiragéao Visitante Horario Controladora
% X | AVULSD 26/01/2022 0... | 1994141044 14/12/2050 M 0h0 as 23h59... | Catraca-Aces...
Q| ¥ |AVULSO 26/01/2022 0... | 1994141044 14/12/2050 N 0h0 as 23h59... | Catraca-desc...
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2. Cadastramento de Visitantes
Opgoes:

a) Pessoa Externa;

b) Pessoa USP.

a) Pessoa Externa

Para cadastrar o visitante pela primeira vez, clicar na aba Pessoa Externa, Cadastro de Visitante,
e aparecerd uma nova janela para efetuar o cadastro. Selecionar o Tipo de Documento,
preferencialmente CPF, digitar os nimeros e clicar no botdo Localizar. Ao clicar em Localizar,
serd habilitada a insercdo de informagdes nos demais campos, como Nome, Unidade, E-mail,
Fone, Numero do Chip do Cartdo e Observagao; neste ultimo campo, digitar o motivo da visita,
e/ou o nome da pessoa procurada e/ou o local aonde se estd indo. Para completar a identificacao,
capturar a foto do visitante utilizando uma webcam, e identificar o seu veiculo, caso haja,
informando Placa (modelo antigo), Marca, Modelo e Cor. Para finalizar, clicar no botao Gravar.

Horus - Cadastro de Visitantes

Pessoa Extema  Pessoa USP

Tipo Documento: Documento de Identificagdo:

RG ~| 308126633 | locdon

Nome: Unidade:
|Miche1 Teste | IF5C w
Email: Fone:
|mich512002@vahoo.com.hr | |15991892225 |
Rota: Controladoras da Rota:

Completa w

Nimero Chip Cartdo:

|3028?5?E | [] Gerar grcode
= Histérico
- Observagao:
|TestE |
Capturar Foto
Veiculo
Placa: Marca: Modelo: Cor:
! |JKK—E4DD | |GM | |C0rsa | |V1nho|
2 Gravar

Caso o visitante ja tenha estado no local antes, ao clicar o botdo Localizar, os dados nos campos
restantes serdo preenchidos automaticamente, bastando clicar em Gravar para registrar a nova
visita.

Observacdo: E obrigatério inserir o nimero do chip para efetuar o cadastro de visitante ou
selecionar a opcao qrCode.
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b) Pessoa USP

Para o cadastro de Pessoa USP basta seguir as mesmas orientagoes dadas para a Pessoa Externa,
substituindo, no entanto, o nimero do CPF pelo nimero USP.

Horus - Cadastro de Visitantes

Pessoa Extema Pessoa USP

Nro USP: -
|4333?12 | Localizar

|I\-'1'|che!EleIotti |

ncuy Campus:

|5ERVIDDR | |5§0 carlos |

|IF5C | |Se;§o de Infraestrutura de Apcic |

Rota: Controladoras da Rota:
| Completa v

Observacdo:

| Histérico |

Veiculo

Placa: Marca: Modelo: Cor:

Gravar

Historico de acesso

Data Observagao Campus Unidade
01/2022 0 Teste de cadastro Sdo Carlos IFSC
20/01/2022 14:20 Cartdo em teste Sé&o Carlos IFSC
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3. Cadastro Visitantes para Eventos
Ao selecionar a op¢ao Cadastro Visitantes para Eventos, aparecerd a janela Tela de Cadastro. Na
parte superior a direita ha um botdo +Nova, e, em seguida, uma tabela com os campos:
Descri¢ao, Datalnicio, DataTermino, Exec Pendente.

Tela de Cadastro 4 Nova

Descrigao Datalnicio DataTermino Exec Pendente

Ao clicar o botdo +Nova, surgird uma nova tela para efetuar o cadastro, com os campos: Nome
do Evento, Data Inicio, Data Fim. Em seguida, haverd um espaco para introduzir uma mensagem
a ser enviada por e-mail a(s) pessoa(s) do evento. Posteriormente, os visitantes poderdo ser
incluidos por meio de 2 botdes, sendo um para Add visitante, por meio de arquivo texto, e outro
para Add visitante existente. Por fim, havera um botdo inferior a direita para “Enviar todos os
cartdes por e-mail”, e um botdo a esquerda para Gravar os dados.
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f Horus - Cadastro de Visitantes para Eventos

Nome do Evento: Data Inicio: Data Fim: Rota:
| b—~— ] [r— ] |completa -

Texto a ser adicionado no e-mail (utilizar a tag '<br>' para salto de linha no e-mail):

O argqvive POF anexo & sua credéncial para acessar as catracas do local de realizacSo do evento.<bre<bre
I R e R e Estrutura do arquive: Nome;TipoDocNroDoc;Email

visitante com arquivo texto visitante existente | Ex - Fulado;CPF-12312343212 fulano@gm

0 visitantes TipoDoc suportado: CPF, RG, Passaporte, NroUSP

Env Del MNome Vistante TipoDoc MNro Doc E-mail Situacao

Gravar Enviar todos os cartdes por e-mail

Todos os dados inseridos deverdo aparecer na primeira Tela de Cadastro.

4. Cartdes Avulsos Ativos
Ao clicar nesta op¢ao aparecera uma tabela com todos os Cartdes Externos cadastrados.

Horus - Cartées Externos Ativos

Cartdes Externos

Nome DataCadastro Validade Inicio Validade Termino  numserchi Visitante QR Code
x g Saverio Daniel Locks Salvagni 290902021 18:21 | 29/09/2021 18:21 | 04/07/2050 23:59 | 1927345536 N N
% >< !!5 Joao Roberto Casimiro Machado 29M1/2021 16:36 | 29M1/2021 16:36 | 02/02/2030 23:59 | 127345556 N N
% > % Wichel Teste 250172022 1110 | 250172022 1110 | 30/01/2022 23:59 | 304061359 N N
% | = | Portaria Departamentos 26/01/2022 08:53 | 26/01/2022 08:53 | 14/12/2050 23:59 | 1994141044 N N
% x g Michel Belotti 271012022 14:30 | 270172022 1430 | 27/02/2022 23:59 | 302875767 N N
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5. Baixa Manual
Essa opcao possibilita a exclusdo de Cartdo Externo, bastando inserir o Numero do Chip do
cartdo, como mostra a imagem a seguir.

Heorus - Baica manual de cartdes externos

Informe o nro do chip:

Aba Veiculo

Ao digitar a placa do veiculo, € possivel obter informagdes sobre Nome de seu proprietario, data
de Cadastro, Placa, Marca, Modelo e Cor.

Horus - Localizagdo de Veiculo

Placa do Veiculo:

Nome Cadastro Placa Marca Modelo Cor
Michel Teste 20/01/2022 14:20 | JKX-6400 GM Corsa Wind | Vinho
2 |Michel Belotti 19/01/2022 07-49 |JKX-6400 GM Corsa Wind | Vinho

Aba Visualizacao de Eventos

Opcoes:
1. Visualizar;
2. Monitoramento;
3. Botoeira;
4. Baixa Manual.

1. Visualizar
Nesta op¢ao aparece uma tela denominada Visualizagdo dos Logs de Acesso, contendo dois
campos de calendario, para escolha das datas de inicio e fim da pesquisa. Ao clicar no botio
Atualizar, mostrara na tabela abaixo todos os eventos de acesso. Para fazer um filtro basta clicar
no campo desejado do filtro e aparecerd uma janela como de Excel para selecionar o item
desejado e efetuar o filtro, como na imagem abaixo:
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Visualizagdo dos Log

@01/2022 [ | ‘25,’01;2022 [ Atualizar 396 registro(s}

Datalog Pessoa NroUsp Local DeviceName DescricaoPorta ID Cartao Evento f
2710172022 13:4... Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |-
27/01/2022 13:4__ Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4... Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |
27/0172022 13:4... Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4__ Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |-
27/01/2022 13:4.. Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/0172022 13:4 Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |-
27/01/2022 13:4__ Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4.. Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |
27/01/2022 13:4__ Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4... Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |
27/01/2022 13:4... Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4__ Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |-
27/01/2022 13:4... Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4 . Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu |-
27/01/2022 13:4__ Principal Catraca desconsiderar 0 Saida valida e desistiu
27/01/2022 13:4.. Principal Catraca Acesso 0 Entrada valida e desistiu | v
< >

_ Exportar para Excel |

No botdo inferior direito, hd a opgao de exportar a tabela para um arquivo Excel.
2. Monitoramento

Nesta opcao podemos visualizar de modo simultaneo o uso do cartdo na catraca, aparecendo em
uma tela todos os dados do usuario, inclusive sua foto.

Horus - Monitoramente de Entrada X

Controladora:

Catraca - Acesso [esp] w |

Data Acesso:
|2?,-’D1f2022 13:46:24

Mome: Tipo:
| | |Externu |

Evento:

|Sa|'da valida e desistiu |

Equipamento:

|Principa|—Catraca { Entrada) |
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