
SISTEMA SPY

TUTORIAL – CONSULTA E REGISTRO



COMO ENTRAR NO SISTEMA

1. Clique no ícone do Sistema Spy localizado na 
Área de Trabalho.



COMO ENTRAR NO SISTEMA

2. Fazer Login. 

Preencha o Nome do Usuário e a Senha e clique no 
botão OK.



COMO ENTRAR NO SISTEMA

3. Clique na aba Principal e selecione a opção Crachás.



ABA CONSULTA

Na aba 1 - Consulta é possível recuperar os registros dos usuários 
através de uma série de filtros.



FILTRO – CÓDIGO DE BARRAS

1. na aba 1 - Consulta filtrar por Código de Barras.



FILTRO – CÓDIGO DE BARRAS

2. Posicione o cursor no campo Digite aqui o valor e passe o cartão
na leitora. Vai aparecer o código de barras e o nome do usuário do
cartão, clique duas vezes em cima do nome para abrir a aba 2 -
Registro.



FILTRO - NOME

1. na aba 1 - Consulta filtrar por Nome.



FILTRO - NOME

2. Posicione o cursor no campo Digite aqui o valor e digite o nome do

usuário. Vai aparecer o nome do usuário do cartão, clique duas vezes em
cima do nome para abrir a aba 2 - Registro.



FILTRO - NOME

Caso tenha somente parte do nome do usuário ou queira fazer

a pesquisa pelo número impresso no cartão, é possível fazer a
pesquisa utilizando os truncadores * ou % para recuperar o
registro.



ABA REGISTRO

Na aba 2 - Registro é possível inserir novos registros de 
usuários.



NOME

Modelo:

NOME SOBRENOME - TEMP 0000

É importante que o nome seja
inserido por extenso, sem
abreviações e acentos para que
não dificulte a recuperação do
registro no momento da busca.



EXEMPLO CORRETO

THAIS ARIANE AMORIM CORREIA - TEMP 0008



EXEMPLOS INCORRETOS

AYANA CRISTINA ANSELMO PEREIRA-TEMP0310



PAULO CESAR DE ALMEIDA GUIMARÃES - TEMP-0315



ANGELICA CASTILHO GASPAROTTO - TEMP0320



MILAN VUJINOVIT (582)



REINALDO CESAR TEMP - Nº 602



BÁRBARA DRESSLER (TEMP. 618)



MICHAEL E. FLATTÉ - (TEMP. 619)



RITA MARIA ZORZENON DOS SANTOS - (TEMP. 0620)



TAYNÁ BERTACINE DE ALMEIDA TEMP. 0621



PEDRO HENRIQUE NANTES MAGNONI - TEMP. 0623



EXEMPLO SEM ACENTUAÇÃO



EXEMPLO COM ACENTUAÇÃO



CÓDIGO DE BARRAS

Posicione o cursor no
campo Código de Barras e
passe o cartão na leitora.
Vai aparecer o número
interno do chassi do
cartão que será atribuído
ao usuário.



EMPRESA

• EXTERNO

• USP – IFSC



CATEGORIAS
1. DOCENTE

2. ALUNOGR

3. ALUNOPOS

4. ALUNOPD

5. ALUNOEA

6. SERVIDOR

7. ALUNOESGR

8. PROFVISITINTERNAC

9. ALUNOCOTEL

10. ALUNOICD

11. ALUNOEAD

12. BOLSISTA PIBIC EXTERNO

13. MEMBRO EXTERNO BANCA CONCURSO DOCENTE (CATEGORIA INATIVA)

14. ALUNO ESPECIAL GRAD

15. ALUNO ESPECIAL POS-GRAD

16. MEMBRO EXTERNO BANCA MESTRADO/DOUTORADO (CATEGORIA INATIVA)

17. ALUNO POS-GRAD EXTERNO ORIENTADO DOCENTE IFSC (CATEGORIA INATIVA)

18. ALUNO INTERCAMBIO INTERNACIONAL INFERIOR 3 MESES (CATEGORIA INATIVA)

19. ESTAGIARIO USP

20. ESTAGIARIO/CONTRATADO VIA FUNDACOES

21. MENOR APRENDIZ (CATEGORIA INATIVA)

22. TERCEIRIZADO VIA CONTRATO USP

23. ALUNO EXTERNO ORIENTADO NO IFSC (IC/POS-GRAD)

24. BOLSISTA INICIACAO CIENTIFICA EXTERNO (CATEGORIA INATIVA)

25. PROFESSOR/PESQUISADOR VISITANTE

26. PESSOAL APOIO TEC/ADM DEPTO

27. INGRESSANTE POS-GRAD AGUARDANDO CARTAO USP

28. DOC/FUNC AGUARDANDO CARTAO USP

29. OUTROS



TELEFONE

Modelo: 

(xx) xxxxx-xxxx



RG

Modelo: 

xx.xxx.xxx-x



CPF

Modelo: 

xxx.xxx.xxx-xx



FIM DA VALIDADE

Modelo:

xx/xx/xxxx

Período máximo de
validade deverá ser de 1
ano.



ABA CAMPOS ADICIONAIS



INSTITUIÇÃO DE ORIGEM

Instituição de origem 
do usuário, se houver.



ENDEREÇO

Modelo: 

Rua: xxxxx, N° xxx CEP: 
xxxxx-xxx



EMAIL

Modelo:

xxxxx@gmail.com



CIDADE/ESTADO/PAÍS

Modelo: 

SÃO CARLOS/SP/BRASIL



RESPONSÁVEL

Responsável pelo 
usuário.



SISTEMA EM NÚMEROS – 09/2016

TOTAL 650 100%

SEM USO 234 36%

EM USO 416 64%

VALIDADE VENCIDA 118 28%

SEM CATEGORIA 2 0,5%

SEM TELEFONE 50 12%

SEM RG 36 9%

SEM CPF 38 9%

SEM VINCULO 37 9%

SEM ENDEREÇO 16 4%

SEM EMAIL 26 6%

SEM CIDADE 12 3%

SEM RESPONSÁVEL 24 6%

SEM LOCAL 23 6%



ATENÇÃO

• Toda inclusão ou alteração feita no Sistema para ser
permanente deve ser gravada clicando-se no ícone
do disquete, que se encontra na região superior da
aba de registro.


